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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ฝ่ายวิชาการ  คณะนิเทศศาสตร์ โทร. 82126
ที่  อว 64.10/-






วันที่ .......... เดือน ............................พ.ศ. ..............
เรื่อง   ขอเปลี่ยนแปลงห้องเรียน ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2568 
เรียน   รองคณบดีฝ่ายวิชาการ คณะนิเทศศาสตร์  

ด้วย ข้าพเจ้า (ผู้สอน)……………………………………….……............……..........หมายเลขโทรศัพท์................................................
มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลง            1. วัน-เวลาเรียน            2. ห้องเรียน           3. ผู้สอน
              เนื่องจาก................................................................................................................................................................................
ในรายวิชาดังต่อไปนี้ 
	ที่
	รหัสวิชา
	ชื่อวิชา
	กลุ่ม
	ข้อมูล
	1.วันเวลาเรียน
	2.ห้องเรียน
	3.ผู้สอน

	1.
	
	
	
	ข้อมูลเดิม 
	
	
	

	
	
	
	
	ข้อมูลที่ขอเปลี่ยนแปลง
	
	
	

	2.
	
	
	
	ข้อมูลเดิม 
	
	
	

	
	
	
	
	ข้อมูลที่ขอเปลี่ยนแปลง
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







ลงชื่อ ............................................................. อาจารย์ผู้สอน






                       วันที่ ........../ ................/................
	ขั้นตอนการลงความเห็น / และการอนุมัติ

	1.  เรียน รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
	2.  คำสั่ง รองคณบดีฝ่ายวิชาการ

	เพื่อโปรดพิจารณา ได้ตรวจสอบกับผู้จัดห้องเรียน/ห้องสอบแล้ว
     (  สามารถเปลี่ยนแปลงได้        
     (  ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงได้ เนื่องจาก ...................................
(ลงชื่อ) .............................................. ผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
             วันที่ ........../................./.............
	     (  อนุญาต        
     (  ไม่อนุญาต เนื่องจาก ...................................
(ลงชื่อ) ........................................................รองคณบดี
                    วันที่ ........../................./.............


ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงวัน เวลา ห้องเรียน ในตารางสอนตารางสอบ
1. อาจารย์ผู้สอน ยื่นแบบบันทึกขอเปลี่ยนแปลงห้องเรียนในตารางสอนตารางสอบที่ฝ่ายวิชาการ
2. ฝ่ายวิชาการ ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องเพื่อตรวจสอบห้องและเสนอรองคณบดีเพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต
3. รองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนามและส่งสำเนาบันทึกเปลี่ยนแปลงห้องเรียนไปเจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการเพื่อยกเลิกห้องเรียน
4. หัวหน้างานบริหารงานธุรการรับทราบและแจ้งผู้เกี่ยวข้องเปลี่ยนแปลงห้องเรียนใหม่ตามเอกสาร
5. เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงห้องเรียนและเก็บรวบรวมต้นฉบับเอกสารไว้ที่ฝ่ายวิชาการคณะ 
ฝ่ายวิชาการลงทะเบียนรับ�
�
เลขที่รับ ................... วันที่รับ ...........................�
�
เวลารับ .....................ผู้รับ ................................�
�









