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ปฏทิินตารางสอนตารางสอบ  ภาคการศกึษาต้น  ปกีารศกึษา  2561

สัปดาห์ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
สปัดาห์เปดิภาคเรยีน 4-5 ต.ค รบัปรญิญา สปัดาห์สอบกลางภาค

วันท่ี

14 - 17

สงิหาคม

2561

20 - 24

สงิหาคม

2561

27 - 31  

สงิหาคม

2561

3 - 7

กันยายน

2561

10 - 14

กันยายน

2561

17 - 21

กันยายน

2561

24 - 28

กันยายน

2561

1 - 5

ตุลาคม

2561

8 - 12

ตุลาคม

2561

15 - 19

ตุลาคม

2561

22 - 26

ตุลาคม

2561

รายวิชาท่ีก าหนด TDF รายวิชาต่างคณะ

รายวิชาท่ีก าหนดสอบ

รายวิชาท่ีก าหนด TDF

สัปดาห์ 12 13 14 15 16 17 18 19 20* 21
สปัดาห์สอบปลายภาค สปัดาห์สอบปลายภาค สปัดาห์สอบปลายภาค

วันท่ี

29 ตุลาคม-

2 พฤศจกิายน

2561

5 - 9

พฤศจกิายน

2561

12 - 16

พฤศจกิายน

2561

19 - 23

พฤศจกิายน

2561

26 - 30 

พฤศจกิายน

2561

3 - 7

ธนัวาคม

2561

10 - 14

ธนัวาคม

2561

17 - 21

ธนัวาคม

2561

24 - 28

ธนัวาคม

2561

รายวิชาท่ีก าหนด TDF รายวิชาต่างคณะ

รายวิชาท่ีก าหนดสอบ

รายวิชาต่างคณะ

รายวิชาท่ีก าหนดสอบ

รายวิชาท่ีก าหนด TDF

รายวิชาท่ีก าหนดTDF

     การเรยีนการสอน

     การสอบ

*วันพฤหัสบดท่ีี 27 ธนัวาคม 2561 เวลา 12.00 น. วันสุดท้ายท่ีคณบด/ีผู้มีอ านาจอนมัุติเกรดในระบบ CU-Grading

31 ธนัวาคม 

2561 -

4 มกราคม

2562
/

/ /



ปฏทิินตารางสอนตารางสอบ  ภาคการศกึษาปลาย  ปกีารศกึษา  2561

สัปดาห์ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
สปัดาห์เปดิภาคเรยีน งด "กีฬามหาลัย" สปัดาห์สอบกลางภาค

วันท่ี

7 - 11

มกราคม

2562

14 - 18

มกราคม

2562

21 - 25

มกราคม

2562

28 มกราคม-

1 กุมภาพนัธ์

2562

4 - 8

กุมภาพนัธ์

2562

11 - 15

กุมภาพนัธ์

2562

18 - 22

กุมภาพนัธ์

2562

25 กุมภาพนัธ์-

1 มีนาคม

2562

4 - 8

มีนาคม

2562

11 - 15

มีนาคม

2562

18 - 22

มีนาคม

2562

รายวิชาท่ีก าหนด TDF รายวิชาต่างคณะ

รายวิชาท่ีก าหนดสอบ

รายวิชาท่ีก าหนด TDF

สัปดาห์ 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21*
สปัดาห์สอบปลายภาค สปัดาห์สอบปลายภาค สปัดาห์สอบปลายภาค

วันท่ี

25 - 29

มีนาคม

2562

1 - 5

เมษายน

2562

8 - 12

เมษายน

2562

15 - 19

เมษายน

2562

22 - 26

เมษายน

2562

29 เมษายน-

3 พฤษภาคม

2562

6 - 10

พฤษภาคม

2562

13 - 17

พฤษภาคม

2562

20 - 24

พฤษภาคม

2562

27 - 31

พฤษภาคม

2562

รายวิชาท่ีก าหนด TDF รายวิชาต่างคณะ

รายวิชาท่ีก าหนดสอบ

รายวิชาต่างคณะ

รายวิชาท่ีก าหนดสอบ

รายวิชาท่ีก าหนด TDF

รายวิชาท่ีก าหนดTDF

     การเรยีนการสอน

     การสอบ

*วันอังคารท่ี 28 พฤษภาคม 2562  วันสุดท้ายท่ีคณบดี/ผู้มีอ านาจอนมัุติเกรดในระบบ CU-Grading

/

/ /
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แผนด ำเนินงำนกำรประเมินผลกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ผ่ำนระบบ CU-CAS 
ปีกำรศึกษำ 2561 (ระบบทวิภำค) 

กิจกรรม ช่วงระยะเวลำด ำเนินกำร 

1. อาจารย์ผู้สอนสร้ำงประมวลรำยวิชำ(Course Syllabus) และ
ก ำหนดเวลำประเมินกำรเรียนกำรสอนของผู้สอนและรำยวิชำในระบบ 
CU-CAS ที่เว็บไซต์ https://www.cas.chula.ac.th/cas/ เพ่ือให้นิสิตเข้าดู
ประมวลรายวิชาในระบบออนไลน์ได้เมื่อเปิดภาคการศึกษา และมีแบบ
ประเมินเมื่อสิ้นสุดการสอน 

 

 
ตั้งแต่ 

วันที่ 1 ก.ค. 61 เป็นต้นไป  
 

2. อาจารย์ผู้สอนแจ้งให้นิสิตรับทราบเรื่องการเข้าดูประมวลรายวิชา (Course 
Syllabus) และการประเมินการเรียนการสอนออนไลน์ผ่านระบบ CU-CAS 

  

ตั้งแต่ชั่วโมงแรกที่มีการเรียน 
การสอนเป็นต้นไป 

3. อาจารย์ผู้สอนแจ้งให้นิสิตเข้าท าการประเมินผ่านระบบออนไลน์ตาม
ช่วงเวลาตามท่ีผู้สอนได้ก าหนดไว้ (กรณีที่ผู้สอนสร้ำงและอนุมัติแบบประเมิน
และก ำหนดช่วงระยะเวลำกำรประเมินเอง) 

 

วันที่ 14 ส.ค. 61 เป็นต้นไป 
หรือตามท่ีผู้สอนก าหนด  

แต่ไม่เกินวันที่ปิดระบบ 
กำรประเมินของนิสิต 

 

4. ฝ่ายวิชาการ ติดตาม ประสานงานส่วนงานให้แจ้งอาจารย์เข้าสร้ำงประมวล
รำยวิชำและตรวจสอบควำมถูกต้องของประมวลรำยวิชำ (Course 
Syllabus) 

 

 
วันที่ 8 – 12 ต.ค. 61 

 

5. อาจารย์ผู้สอน ตรวจสอบ 
1) การสร้างประมวลรายวิชาในระบบ 
2) ความถูกต้องของประมวลรายวิชาที่ได้ท าการสร้างไว้ในระบบ ได้แก่ 

ระบบการศึกษา ปีการศึกษา ภาคการศึกษา ตอนเรียน ความครบถ้วนของ
รายชื่อผู้สอน เป็นต้น 

หำกพบว่ำยังไม่มีกำรสร้ำงหรือพบข้อผิดพลำดขอให้ด ำเนินกำรให้เรียบร้อย
ก่อนเปิดระบบให้นิสิตเข้ำท ำกำรประเมิน  

 

 
 
 

 วันที่ 5 – 11 พ.ย. 61  
 

6. ระบบ CU-CAS ส่ง e-mail ถึงนิสิตเพื่อแจ้งเตือนให้เข้าท าการประเมิน
ตามช่วงเวลาการประเมินตามปกติของมหาวิทยาลัย และอาจารย์ผู้สอนแจ้ง
ประชาสัมพันธ์ให้นิสิตเข้าท าการประเมินผ่านระบบออนไลน์   

 

ตั้งแต่วันที่ 12 พ.ย. 61  
เป็นต้นไป 
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กิจกรรม ช่วงระยะเวลำด ำเนินกำร 

7. นิสิตท าการประเมินการเรียนการสอนออนไลน์ผ่านระบบ CU-
CAS ในแต่ละรายวิชา (กรณีท่ีผู้สอนในรายวิชาเลือกใช้ช่วงเวลา  
การประเมินของมหาวิทยาลัย)  

 

ตั้งแต่ 
วันที่ 12 พ.ย.– 28 ธ.ค. 61 

8. อาจารย์ผู้สอนตรวจสอบการเข้าท าการประเมินของนิสิต (ข้อมูล
สถานะการประเมินจากระบบ CU-CAS) พร้อมทั้งประชาสัมพันธ์ให้
นิสิตที่ยังไม่ได้ท าการประเมินให้เข้าท าการประเมินการเรียนการ
สอน (หำกนิสิตเข้ำท ำกำรประเมินในช่วง 1-2 วันสุดท้ำยก่อนที่
ระบบจะปิด นิสิตอำจจะประสบปัญหำกำรเข้ำใช้งำนระบบ 
เนื่องจำกในช่วงเวลำดังกล่ำวมีผู้เข้ำใช้งำนเป็นจ ำนวนมำกในทุก
ภำคกำรศึกษำ เมื่อระบบปิดแล้ว นิสิตไม่สำมำรถท ำกำรประเมิน
ได้อีก)  

 
 

ตั้งแต่ 
วันที่ 12 พ.ย. 61 เป็นต้นไป 

 

9. ปิดระบบกำรประเมินออนไลน์ไม่ให้นิสิตเข้ำท ำกำรประเมิน
ผ่ำนระบบ CU-CAS ส ำหรับระบบทวิภำคและทวิภำค-นำนำชำติ  

วันที่ 28 ธ.ค. 61 
(เวลำ 24.00 น.) 

10. ผู้มีสิทธิ์ตรวจสอบรายงานผลการประเมินรายบุคคลของผู้สอน
และภาพรวมของรายวิชาตรวจสอบและพิมพ์รายงานสรุปการ
ประเมินผลการสอน  

 

หลังจากปิดระบบการประเมิน 
เป็นต้นไป 

 



ก ำหนดกำรประมวลผลกำรศึกษำระบบ CU- GRADING 
ปีกำรศึกษำ  2561  ระบบทวิภำค 

 

กิจกรรม ภำคกำรศึกษำต้น ภำคกำรศึกษำปลำย 

ทะเบียนคณะ 
 เริ่มบันทึกและแก้ไขข้อมูลรายวิชาที่คณะ

เปลี่ยนการจัดสอบโดยคณะกรรมการสอบของ
คณะ หรือจัดสอบโดยอาจารย์ผู้สอน 

 เริ่มบันทึกรายชื่อผู้บันทึกผลการประเมินแต่ละ
รายวิชา 

อาจารย์ผู้สอน 
 เริ่มพิมพ์ใบเซ็นชื่อเข้าสอบ (CR56) ครั้งที่ 1 
 

 
เริ่มวันที่  26  กันยายน  2561 

 
 
 
 
 

เริ่มวันที่  28  กันยายน  2561 

 
เริ่มวันที่  21 กุมภาพันธ์ 2562 

 
 
 
 
 

เริ่มวันที่  22 กุมภาพันธ์  2562 

วันสอบกลำงภำค วันที่ 8 – 12 ตุลำคม 2561 วันที่ 4 – 8 มีนำคม 2562 

อาจารย์ผู้สอน 
 เริ่มพิมพ์ใบเซ็นชื่อเข้าสอบ (CR56) ครั้งที่ 2 
 รับใบประเมินผลรายวิชาวิทยานิพนธ์ (CR57) 

 

 
วันที่ 15 พฤศจิกายน 2561 

 
วันที่ 12 เมษายน 2562 

อาจารย์ผู้สอนเริ่มบันทึกข้อมูลเกรดออนไลน์ วันที่ 26 พฤศจิกายน 2561 วันที่ 29 เมษายน 2562 

วันสอบปลำยภำค วันที่ 3- 18 ธันวำคม 2561 วันที่ 6 - 21 พฤษภำคม 2562 

วันสุดท้ำยที่คณบดี/หัวหน้ำภำควิชำ/ผู้มีอ ำนำจ 
อนุมัติเกรด 

วันที่ 27 ธันวำคม 2561 
(เวลำ 12.00 น.) 

วันที่ 28 พฤษภำคม 2562 
(เวลำ 24.00 น.) 

นิสิต/คณะ สอบถาม/พิมพ์ CR60 ได้ที่เว็บไซต์ 
www.reg.chula.ac.th 

วันที่ 2 มกราคม 2562 วันที่ 3 มิถุนายน 2562 

วันสุดท้ายที่ภาควิชาส่งผลการเปลี่ยนสัญลักษณ์ I 
ส าหรับนิสิตที่ลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาต้น   
ปีการศึกษา  2561 ให้ฝ่ายวิชาการ 

วันที่ 16 มกราคม 2562 วันที่ 12 มิถุนายน 2562 
(กรณีลงทะเบียนเรียน 
ภาคฤดูร้อน 
และขอส าเร็จการศึกษา  
ปีการศึกษา 2561) 
และ 
วันพุธของสัปดาห์ที่ 2  
หลังวันเปิดภาคการศึกษา  
(กรณีลงทะเบียนเรียนภาค
การศึกษาต้น ปีการศึกษา 2562) 
 

 



  

( Approved )

CU-Grading 
Approved 

CU-Grading 
Approved 

STEP 1 STEP 2 STEP 3 STEP 4

Check list Check list Check list Check list



แนวทางการให้สัญลักษณ์ I 

ฝ่ายวิชาการ คณะนิเทศศาสตร ์

15 พ.ย. 60 

การให/้แกส้ัญลักษณ์  I กรณีขาดสอบ  

(เฉพาะกรณีทีน่ิสิตยื่นคำร้องขอลาป่วยก่อนวันสอบ) 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นิสิตทำคำร้องขอลาป่วย (จท 44) 

เอกสารแนบ 

1. ตารางสอบ  

• สอบกลางภาค ใช้รายงานผลการลงทะเบียนเรียน (CR 54) พร้อมกรอก

วันสอบทุกรายวิชา  

• สอบปลายภาค ใช้ตารางสอบปลายภาค (CR 69) ระบุวันสอบทุก

รายวิชา – กรณีท่ีเป็นสอบช่ัวโมงสุดท้าย ระบุวัน เวลาสอบ หรือกรณีส่ง

รายงาน ให้ระบุวันส่งรายงาน  

2. ใบรับรองแพทย์ ระบุการรักษาตัวจนถึงวันขาดสอบ ให้ครอบคลุมทุกวิชาท่ีขาดสอบ 

ก่อนสอบ 

ยื่นคำร้องให้อาจารย์ท่ีปรึกษา + อาจารย์ผู้สอนลงนาม 

ก่อนสอบ 3-5 วันทำการ 

อาจารย์ท่ีปรึกษาและอาจารย์ผู้สอนลงนามในคำร้อง 

นิสิตยื่นคำร้อง + เอกสารแนบให้ฝ่ายวิชาการ 

 

หลังสอบ 
อาจารย์ผู้สอนแก้ไขสัญลักษณ์  I 

โดยใช้แบบฟอร์มการแก้ไขสัญลักษณ์ I ผ่านหัวหน้าภาควิชาส่งยังทะเบียนคณะ 

สำหรับรายวิชาไม่สังกัดภาควิชา (2800)  ส่งทะเบียนคณะเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

ลงนามแทนหัวหน้าภาควิชา 

สอบในภาคการศึกษาต้น 

แก้ไขสัญลักษณ์ I  

ภายใน 2 สัปดาห์แรก 

ของการเปิดภาคการศึกษาปลาย	

สอบในภาคการศึกษาปลาย 

แก้ไขสัญลักษณ์ I  

ภายในสัปดาห์แรกของ 

การเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 



แนวทางการให้สัญลักษณ์ I 

ฝ่ายวิชาการ คณะนิเทศศาสตร ์

15 พ.ย. 60 

 

การให/้แกส้ัญลักษณ์  I  

กรณนีิสิตทำงานไม่สมบูรณ ์

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ: การให้สัญลักษณ์  X  จะกระทำได้เฉพาะรายวิชาที่สำนักงานการทะเบียนยังไม่ได้รับรายงานผล

การประเมินการศึกษาของรายวิชานั้น ๆ ตามกำหนด 

อาจารย์ผู้สอนทำบันทึกการให้สัญลักษณ์ I พร้อมระบุเหตุผล 

หัวหน้าภาควิชาฯ ลงนามอนุมัติในบันทึก 

อาจารย์ผู้สอนส่งใบเซ็นช่ือเข้าสอบและใบแจ้งผลการศึกษารายวิชา (CR 58)  

พร้อมแนบบันทึกการให้สัญลักษณ์ I 

ภาควิชาฯ ประชุม/เวียนอนุมัติการให้เกรดจากกรรมการประจำภาควิชา 

ส่งทะเบียนคณะฯ  



   การให-้แก้สัญลักษณ์ M 

ฝ่ายวิชาการ คณะนิเทศศาสตร ์

15 พ.ย. 60 

การให-้แกส้ัญลักษณ์ M กรณนีิสิตขาดสอบ  

(ในกรณีทีน่ิสิตไม่ได้ทำคำร้องก่อนสอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อาจารย์  

- แจ้งนิสิตขาดสอบในใบแจ้งจำนวนนิสิตเข้า

สอบ (จท 38) 

- ใส่สัญลักษณ์ M หน้าช่ือนิสิตในใบเซ็นช่ือเข้า

สอบและใบแจ้งผลการศึกษารายวิชา (CR 58) 

+ เขียนคำว่า “ขาดสอบ” ในช่องลายเซ็นของ

นิสิต 

นสิิต  

- ทำคำร้องแจ้งการขาดสอบ เช่น คำร้องลา

ป่วย หรืออื่นๆ* ภายใน 7 วันทำการหลังขาด

สอบ (นับตั้งแต่วันท่ีขาดสอบ)  

- ส่งคำร้องท่ีฝ่ายวิชาการ คณะฯ 

- ติดต่ออาจารย์ผู้สอนเพื่อนัดสอบ 

 

อาจารย์ผู้สอนแก้ไขสัญลักษณ์  M  

(เม่ือคำร้องนิสิตได้รับการอนุมัติ จะเปล่ียนเป็น I โดยสำนักงานทะเบียน)  

โดยใช้แบบฟอร์มการแก้ไขสัญลักษณ์ I ผ่านหัวหน้าภาควิชา ส่งยังทะเบียนคณะ 

สำหรับรายวิชาไม่สังกัดภาควิชา (2800)  ส่งทะเบียนคณะเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

สอบในภาคการศึกษาต้น 

แก้ไขสัญลักษณ์ I  

ภายใน 2 สัปดาห์แรก 

ของการเปิดภาคการศึกษาปลาย	

สอบในภาคการศึกษาปลาย 

แก้ไขสัญลักษณ์ I  

ภายในสัปดาห์แรกของ 

การเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 

ข. คำร้องอ่ืนๆ  

1. กรอกใบคำร้องท่ัวไป (จท 41) – 

ให้ อ.ท่ีปรึกษา + อ.ผู้สอนลงนาม 

2. ระบุเหตุผลพร้อมเอกสาร 

ประกอบอย่างชัดเจน เช่น ใบแจ้ง

ความ ใบเคลมประกัน ภาพถ่าย 

ฯลฯ 

 

ก. คำร้องขอลาป่วย (จท 44)  

1. กรอกคำร้อง – ให ้อ.ที่ปรึกษา + อ.ผู้สอนลงนาม 

2. ส่งคำร้องพร้อมเอกสารแนบ 

- ตารางสอบปลายภาค (CR 69) ระบุวันสอบทุกรายวิชา – 

กรณีที่เป็นสอบช่ัวโมงสุดท้าย ระบุวัน-เวลาสอบ หรือกรณีส่ง

รายงาน ระบุวันส่งรายงาน 

- ใบรับรองแพทย์ ระบุวันที่ขาดสอบ ให้ครอบคลุมทุก

รายวิชาที่ขาดสอบ 

 

*คำร้องแจ้งการขาดสอบ  
	



   การให-้แก้สัญลักษณ์ M 

ฝ่ายวิชาการ คณะนิเทศศาสตร ์

15 พ.ย. 60 

 

 

 

การให-้แกส้ัญลักษณ์ M กรณีขออนุมัติเลื่อนสอบ 

(เฉพาะนิสิตที่ทำเรื่องขออนุมัติเลื่อนสอบก่อนการสอบ เช่น นักกีฬา) 

 

 

นิสิต  

1. ทำคำร้องแจ้งการขาดสอบ โดยใช้แบบคำร้องท่ัวไป (จท 41) ก่อนสอบภายใน 5 วันทำการ 

2. ส่งคำร้องพร้อมเอกสารแนบ เช่น บันทึกจากสมาคมฯ และสำนักบริหารกิจการนิสิตแจ้ง

ช่วงเวลาท่ีต้องเข้าร่วมการแข่งขัน ฯลฯ 

นิสิตติดต่อ อ.ท่ีปรึกษา & อ.ผู้สอนลงนามใน

คำร้อง + นัดหมายเวลาสอบ  

-ยื่นคำร้องท่ีฝ่ายวิชาการ 

ก่อนสอบ 

อาจารย์  

- แจ้งนิสิตขาดสอบในใบแจ้งจำนวนนิสิตเข้าสอบ (จท 38) 

- ใส่สัญลักษณ์ M หน้าช่ือนิสิตในใบเซ็นช่ือเข้าสอบและใบแจ้งผลการศึกษารายวิชา (CR 58) 

+ เขียนคำว่า “ขาดสอบ” ในช่องลายเซ็นของนิสิต 

อาจารย์ผู้สอนแก้ไขสัญลักษณ์  M  

(เม่ือคำร้องนิสิตได้รับการอนุมัติ จะเปล่ียนเป็น I โดยสำนักงานทะเบียน)  

โดยใช้แบบฟอร์มการแก้ไขสัญลักษณ์ I ผ่านหัวหน้าภาควิชา ส่งยังทะเบียนคณะ 

สำหรับรายวิชาไม่สังกัดภาควิชา (2800)  ส่งทะเบียนคณะเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

สอบในภาคการศึกษาต้น 

แก้ไขสัญลักษณ์ I  

ภายใน 2 สัปดาห์แรก 

ของการเปิดภาคการศึกษาปลาย	

สอบในภาคการศึกษาปลาย 

แก้ไขสัญลักษณ์ I  

ภายในสัปดาห์แรกของ 

การเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 

หลังสอบ 



หากพบปัญหา หรือต้องการสอบถามเพิ่มเติม ติดต่อได้ที่ 

ล าดับที่ เรื่อง เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้อง ติดต่อ 
หน่วยสารบรรณ ชั้น 1 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 งานสารบรรณ เช่น ออก
เลขหนังสือ/ตราติด
รถยนต์/ลงรับเอกสาร/
เอกสารประชุม
คณะกรรมการบริหาร
คณะนิเทศศาสตร์ 

นางสาวสิดาพัณณ์  ฟูประเสริฐ (แพน) 
นางสาวนิภารัตน์  นาคนาเกร็ด (นก) 

0-2218-2205 

ฝ่ายกิจการนิสิต ชั้น 1M อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 อาจารย์ที่ปรึกษา ทุน 

กิจกรรม 
นายสุรพล  คงสมบูรณ์ (เบ็นซ์) 
นายอ านาจ  จิวพานิชย์ (ติ้ง) 

0-2218-2147 

หน่วยกายภาพ ชั้น 1M อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 จองห้องเรียน ห้อง

ประชุม/โทรศัพท์/บัตร
ผ่านไม้ก้ัน/ของหาย/
กล้อง CCTV 
(อิเล็กทรอนิกส์) 

นายสุชาติ  บุญม่วง (ชาติ) 0-2218-2149 

ศูนยแ์ห่งความเป็นเลิศด้านสื่อดิจิทัล ชั้น 2 ตึก 1 คณะนิเทศศาสตร์ 
1 ห้องเรียนด้านวิทยุ/ 

ห้องเรียนด้านโทรทัศน์ 
กล้อง เครื่องอัดเสียง 

นายอัคริศ  ต้องทรัพย์อนันต์ (ดรีม) 
นางสาววันวิสา  จันทพันธ์ (น้ าตาล) 
นายกฤษณ์  สายน้ าเขียว (ชาลี) 

0-2218-2154 

ศูนย์คอมพิวเตอร์ ชั้น 3 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 ห้องเรียนคอมพิวเตอร์ นายรังสรรค์  คติการ (รัง) 
นางสาวจันทิภา  อมาตยกุล (อ้อ) 

0-2218-2201 

    
   

 
 

    



ล าดับที่ เรื่อง เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้อง ติดต่อ 

หน่วยบริการการศึกษา (ห้องสมุด) ชั้น 5 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 ยืม-คืน หนังสือ ห้อง

อ่านหนังสือ 
นางสาวนิภา  โสธนนท์ (นิ) 
นางสาวพัชรี  แย้มอุทัย (แจ๊ว) 
นางสาวเสาวกิตติ์  ฉายชัยภูมิ (น้ ามิ้ม) 

0-2218-2225 

หน่วยส่งเสริมการผลิตหนังสือและวารสารทางวิชาการ ชั้น 5 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 โครงการบริการวิชาการ นางสาวดวงใจ  โลกระโทก (ต่ายใหญ่) 
0-2218-2208 2 ผลิตหนังสือและวารสาร

ทางวิชาการ 
นางสาวศันสนีย์  เปลี่ยนข า (น้ าตาล) 

หน่วยจัดการศึกษาหลักสูตรนานาชาติ ชั้น 6 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 งานทะเบียน เช่น ค า
ร้องต่างๆ/ตารางสอน
ตารางสอบ/ห้องเรียน 
ฯลฯ 

นางสาวกาญจนา  ด านิล (อ๋ิว) 0-2218-2215 ต่อ 104 

2 หลักสูตร/รายวิชา/
โครงการ 

นางสาวพรรลิการ์  ชุ่มบุญชู (ปุ๋ม) 0-2218-2215 ต่อ 105 

3 โครงการทุนแลกเปลี่ยน นายปณิธาน  แป้นสุข (คิว) 0-2218-2215 ต่อ 105 

4 โครงการนิสิต
แลกเปลี่ยน (เยอรมัน) 

นางสาวพอใจ  กลิ่นศรีสุข (พอใจ) 0-2218-2215 ต่อ 102 

หน่วยจัดการศึกษาบัณฑิตศึกษา ชั้น 7 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 งานทะเบียน เช่น ค า

ร้องต่างๆ/ตารางสอน
ตารางสอบ/ห้องเรียน 
ฯลฯ 

นางสาวสมฤทัย  หลายคงคา (เจี๊ยบ) 0-2218-2155 

2 หลักสูตร/รายวิชา นางสาวเบญจมาศ  พื้นสะอาด (ส้ม) 0-2218-2155 
3 งบประมาณ  

การเบิกจ่าย 
นางเอมอร  ศรีสุวรรณ (อ้อย) 0-2218-2155 

  
 

 
 
 

 



ล าดับที่ เรื่อง เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้อง ติดต่อ 

งานวิจัย วิรัชกิจและบริการวิชาการ ชั้น 7 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 วิจัย นางสาวฐิติพร  ชีวรัตนพันธ์ (หนิง) 

0-2218-2214 
2 วิรัชกิจ นางสาวพลอยพุฒฒิ์  เทิดสิทธิกุล (พลอย) 

หน่วยกายภาพ ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 จองรถ/จองห้องเรียน นายค านวน  ค าโพนทัน (ต้อง) 0-2218-2133 

งานวางแผนและพัฒนา ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 KPI/ยุทธศาสตร์/การ
จัดท างบประมาณ 

นางทรงศรี  โพธิสวัสดิ์ (นาย) 
0-2218-2189 

2 แผนและงบประมาณ นางอารียา  สถิระนาคะภูมินทร์ (จู) 
งานประกันคุณภาพ ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 ประกันคุณภาพ นางสาวศิริวรรณ  เพชรนิล (เอ) 0-2218-2153 

งานทรัพยากรมนุษย์ ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 หน่วยพัฒนาบุคคลและ

สวัสดิการ 
นางสาวสุฐิตา  อินทร (ภู่) 
นางสาวชัญญกร  ถนอมพันธุ์ (แพรว) 

0-2218-2177 

ฝ่ายการเงินและพัสดุ ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 เช็ค/ปิดงบการเงิน/
ตรวจสอบการเบิกจ่าย 

นางสุภรณ์  จันทโรทัย (ภรณ์) 0-2218-2206 

2 จัดซื้อจัดจ้าง เบิกจ่าย
งานพัสดุ เงินเชื่อ เชื่อ
ของ ตรวจใบเสร็จ
โครงการ ตั้งเรื่องท าเช็ค  

นางสาวณัฏฐา  วาชัยยุง (แอมป์) 0-2218-2204 

3 เงินยืมรองจ่าย/เอกสาร
ที่เก่ียวกับธนาคาร เปิด/
ปิดบัญชี 

นางรฐา  เทียมวรรณ (ปลา) 0-2218-2207 

4 เบิกค่าใช้จ่าย/เบิกค่า
รักษาพยาบาล/เบิกค่า
เล่าเรียนบุตร/เบิกค่า
สอน/ค่าตอบแทนอ่ืนๆ 

นางสาวอรณิชา  แสงแก้ว (แป้ง) 0-2218-2207 



ล าดับที่ เรื่อง เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้อง ติดต่อ 

หน่วยจัดการศึกษาปริญญาบัณฑิต ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 งานทะเบียน เช่น ค า

ร้องต่างๆ 
นางสาวผาติรัตน์  จุลทอง (ใหญ่) 0-2218-2209 

2 ตารางสอนตารางสอบ/
ห้องเรียน ฯลฯ 

นางสาวสุวรรณรัตน์  สิมหลวง (ติ๊ก) 0-2218-2217 

3 หลักสูตร/รายวิชา นางมานิดา  เสารอง (ใบว่าน) 0-2218-2209 
ฝ่ายการเงินและพัสดุ ชั้น 8 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 

1 เช็ค/ปิดงบการเงิน/
ตรวจสอบการเบิกจ่าย 

นางสุภรณ์  จันทโรทัย (ภรณ์) 0-2218-2206 

2 จัดซื้อจัดจ้าง เบิกจ่าย
งานพัสดุ เงินเชื่อ เชื่อ
ของ ตรวจใบเสร็จ
โครงการ ตั้งเรื่องท าเช็ค  

นางสาวณัฏฐา  วาชัยยุง (แอมป์) 0-2218-2204 

3 เงินยืมรองจ่าย/เอกสาร
ที่เก่ียวกับธนาคาร เปิด/
ปิดบัญชี 

นางรฐา  เทียมวรรณ (ปลา) 0-2218-2207 

4 เบิกค่าใช้จ่าย/เบิกค่า
รักษาพยาบาล/เบิกค่า
เล่าเรียนบุตร/เบิกค่า
สอน/ค่าตอบแทนอ่ืนๆ 

นางสาวอรณิชา  แสงแก้ว (แป้ง) 0-2218-2207 

ส านักงานเลขานุการผู้บริหาร ชั้น 9 อาคารมงกุฎสมมติวงศ์ 
1 เอกสารที่ผู้บริหาร 

ลงนาม 
นางสาวธนัยรัชต์  สุขกระโทก (ต่ายน้อย) 0-2218-2171 

    
    
   

 
 

    
    



ล าดับที่ เรื่อง เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้อง ติดต่อ 

หน่วยส่งเสริมสุขภาวะนิสิต 254 ห้อง 311 ชั้น 3 อาคารจามจุรี 9 
ถนนพญาไท แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กทม. 10330 

1 ค าปรึกษาด้านสุขภาวะ
นิสิต 

ผู้เชี่ยวชาญทางด้านสุขภาวะนิสิต 0-2218-0540 
หรือ 

https://www.chula.ac.t
h/academics/life-at-

cu/cu-student-
wellness/ 
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คู่มือการสร้างประมวลรายวิชา/แบบประเมินการเรียนการสอน 
 
  ไปที่เมนู สร้าง - แก้ไขประมวลรายวิชา/แบบประเมิน 
 

 
 
  ขั้นตอนที่ 1 ระบบภาคการศึกษา (Step 1 Semester) 

 ระบุปีการศึกษา/ระบบภาค/ภาคการศึกษา และรายชื่อผูส้อนประจ ารายวิชา  
 คลิก ต่อไป 

 

  

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 

 ระบุปีการศึกษา/ระบบภาค/ภาคการศึกษา 
และรายชื่อผูส้อนประจ ารายวิชา 

 คลิก ต่อไป 
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  ขั้นตอนที่ 2 รายวิชา (Step 2 Course Info.) 
กรณีที่ 1 เลือกรายวิชาที่ต้องการตามท่ีปรากฏในช่องรายการรายวิชา 
 คลิกเลือก รายวิชา ที่ต้องการสร้างประมวลรายวิชา 
 จากนั้นคลิก ต่อไป  

 

 

 
 
 
  

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 

รหัสวชิำ 

ชือ่รำยวชิำ 

รหัสวชิำ 

ชือ่รำยวชิำ 

รหัสวชิำ 

ชือ่รำยวชิำ 

 คลิกเลือก รายวิชา 

 

รหัสวชิำ 

ชือ่รำยวชิำ 

 คลิก ต่อไป 
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กรณีที่ 2 รายวิชาทีต่้องการไมป่รากฏ 
 คลิกเลือก รายวิชาของฉันไม่ได้แสดงทีน่ี ่
 กรอกรหัสวิชาในช่องค าส าคัญเพื่อค้นหารายวิชาที่ท่านต้องการ 
 คลิกเลือก รายวิชา ที่ปรากฏ (หากรายวิชานั้นมีเลขอ้างอิงรายวิชา (Reference 

Course ID) มากกว่า 1 เลขอ้างอิง กรุณาเลือกเลขอ้างอิงรายวิชาที่ตรงกบัหลักสูตรปัจจบุันของท่าน) 
 จากนั้นคลิก ต่อไป  

 

 

 

 คลิกเลือก รายวิชา 

 

 คลิกเลือก รายวิชาของฉันไม่ได้แสดงที่นี ่
 

ชือ่รำยวชิำ 

รหัสวชิำ 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 

 กรอกรหัสวิชาในช่องค าส าคัญเพื่อค้นหา  

 คลิก ต่อไป 
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  ขั้นตอนที่ 3 สร้างประมวลรายวิชา (Step 3 Base Info.) 
   กรณีที่ 1 สร้างประมวลเปล่า เมื่อมีการปรับปรุงรายวิชาและต้องการสร้างประมวล
รายวิชาจากเลขอ้างอิงรายวิชาใหม่  

 คลิก  สร้างประมวลเปล่า  
 เลือก เลขอ้างอิงรายวิชา (Reference Course ID) ที่ไดร้ับการอนุมัติรายวิชา 
(สถานะสนี้ าเงินหรือสีเขียว)  
หมายเหตุ หากมีการปรับปรุงรายวิชา/อนุมัติรายวิชาใหม่ ควรจดจ าเลขอ้างอิงรายวิชา 

(Reference Course ID) เนื่องจากมีผลเชื่อมโยงไปถึงการท า มคอ.2 และ มคอ.7 
 จากนั้นคลิก สร้างประมวลรายวิชา/แบบประเมิน 

 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 

 คลิกปุ่ม  สร้างประมวลเปล่า 
 

 คลิกเลือก เลขอ้างอิงรายวิชา 
(Reference Course ID) 

 

 จากนั้นคลิกปุ่ม สร้าง
ประมวลรายวิชา/แบบประเมนิ 
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หมายเหตุ เลขอ้างอิงรายวิชา (Reference Course ID) ที่ได้รับการอนุมัติรายวิชาจะมี
สถานะสีน้ าเงินหรือสีเขียวเท่านั้น หากเลขอ้างอิงรายวิชามีสถานะสีเหลืองจะไม่สามารถน ามาสร้างประมวลรายวิชาได้ 
 
    ตรวจสอบความถูกต้องของ ปีการศึกษา/ภาคการศึกษา และตอนเรียน ก่อนการ
อนุมัติประมวลรายวิชาทุกคร้ัง คลิกปุ่ม แก้ไข หากต้องการแก้ไขข้อมูล 

หมายเหตุ กรุณาก าหนดตอนเรียนให้ตรงกับข้อมูลตอนเรียนของส านักงานการทะเบียน
เพื่อความถูกต้องในการดึงข้อมูลรายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียนเรียน หากก าหนดตอนเรียน 0 ระบบจึงดึงรายชื่อนิสิตที่
ลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นๆ เข้ามาทั้งหมด 

 จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้น 
 หลังจากก าหนดตอนเรียนให้ถูกต้องแล้ว คลิกปุ่ม รายชื่อนิสิต เพื่อดึงข้อมูลรายชื่อ

นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนจากส านักงานการทะเบียน (Reg. Chula)  
 
 

 คลิกเลือก เลขอ้างอิงรายวิชา  
(Reference Course ID) ที่มีการ

ปรับปรุงรายวิชาใหม่ 

 

 จากนั้นคลิกปุ่ม สร้างประมวล
รายวิชา/แบบประเมิน 
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    ตรวจสอบความถูกต้องของ ช่วงเวลาการประเมิน/เงื่อนไขการประเมิน ก่อนการ
อนุมัติประมวลรายวิชาทุกคร้ัง (วันสิ้นสุดการประเมินเป็นไปตามก าหนดการช่วงเวลาการประเมินของมหาวิทยาลัย) 
 

 
 
 
 

 ตรวจสอบความถูกต้องของ 
ปีการศึกษา/ภาคการศึกษา และตอนเรียน 

คลิกปุ่ม แก้ไข หากต้องการแก้ไขข้อมูล 

 คลิกปุ่ม รายชื่อนิสิต เพื่อดึงข้อมูล
รายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียนเรียน 

 คลิกปุ่ม บันทึก เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้น 
 

 ตรวจสอบความถูกต้องของ ช่วงเวลา
การประเมิน/เงื่อนไขการประเมิน 

กรุณาก าหนดตอนเรียนให้ตรงกับข้อมูลของ สนท. 
 

*หากมีปรับปรุงรายวิชาและสรา้งประมวล
รายวิชาจากเลขอ้างอิงรายวชิาใหม่ คลิกปุ่ม 
น าเข้าข้อมูลจากเอกสารเก่า เพื่อน าเข้า
ข้อมูลผู้สอน/แผนการสอนรายสปัดาห์/สื่อ
การสอน/เอกสาร/หนังสือ/การประเมินผล 
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    ตรวจสอบความถูกต้องของ รายละเอียดรายวิชา ค าอธิบายรายวิชา และ
วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม  

หมายเหตุ หากต้องการแก้ไขรายละเอียดรายวิชา เนื้อหาวิชา/วัตถุประสงค์ และ
วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม กรุณาติดต่อ ฝ่ายมาตรฐานหลักสูตร ส านักบริหารวิชาการ โทร: 02-2180244 E-mail: 
narissara.p@chula.ac.th 
 

 
 
 

 ตรวจสอบและแก้ไขความถูกต้องของ รายชื่อผู้สอนและตอนเรียนที่สอน  
หมายเหตุ  

- หากก าหนดตอนเรียนผู้สอนไม่ตรงกับตอนเรียนของส านักงานการทะเบียน
ผู้เรียนจะไม่สามารถประเมินผู้สอนได้  

- คลิกปุ่ม ใหม่ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้สอนหากมีผู้สอนในรายวิชามากกว่า 1 ท่าน 
หลังจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึก หรือคลิกปุ่ม ลบ หากต้องการลบรายชื่อผู้สอน 

 ตรวจสอบความถูกต้องของ
รายละเอียดรายวิชา ค าอธิบายรายวิชา 

และวัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม 
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    แก้ไข/เพิ่มเติมรายละเอียดต่างๆ ของประมวลรายวิชา แผนการสอนรายสัปดาห์/สื่อ
การสอน/เอกสาร/หนังสือ/การประเมินผล ก่อนท าการ บันทึก และ อนุมัติ ประมวลรายวิชา 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 แก้ไข/เพิ่มเติมรายละเอียดต่างๆ ของประมวลรายวชิา 
คลิกปุ่ม อนุมัติ เพื่อท าการอนุมตัิประมวลรายวิชา 

 ตรวจสอบและแก้ไขความถกูต้องของ 
รายชื่อผู้สอนและตอนเรียนที่สอน 

 
 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 
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   ตัวอย่าง ประมวลรายวิชาที่ท าการอนุมัติเสร็จสิ้น (APPROVED - READ ONLY) 
    คลิกปุ่ม ส่ง email ถึงผู้สอน เพื่อแจ้งเตือนให้ผู้สอนท าการประเมินรายวิชา 

 คลิกปุ่ม ส่ง email ถึงนิสิต เพื่อแจ้งเตือนให้นิสิตท าการประเมินรายวิชา (หากนิสิต
ยังไม่ท าการประเมินระบบจะส่ง email แจ้งเตือน ทุกๆ 3 วัน) 

 คลิกปุ่ม รายชื่อนิสิต เพื่อตรวจสอบรายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียนและสถานะการประเมิน
รายวิชาของนิสิตรายบุคคล (YES/NO) 

 คลิกปุ่ม Syllabus เพื่อเรียกดูประมวลรายวิชาที่ท าการอนุมัติแล้ว สามารถเลือกดู
ฉบับภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษในรูปแบบไฟล์ PDF, WORD และ HTML 

 
 

 
 

 
 
 
   หมายเหตุ ประมวลรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติแล้วสามารถ ยกเลิกการอนุมัติ และแก้ไข
ประมวลรายวิชาได้ แต่หากมีนิสิตเร่ิมเข้าท าการประเมินในรายวิชานั้นแล้วจะไม่สามารถ ยกเลิกการอนุมัติ ประมวล
รายวิชาได้ ฉะนั้นกรุณาตรวจสอบรายละเอียดต่างๆ ของประมวลรายวิชาให้ถูกต้องทุกครั้งก่อนท าการ อนุมัติ 
ประมวลรายวิชา 

 ส่ง email ถึงผู้สอน  

 ส่ง email ถึงนิสิต 
 

 รายชื่อนิสิต 

 Syllabus 

 (YES/NO) สถานะการประเมิน
รายวิชาของนิสิตรายบุคคล  

น าเข้ารายชื่อนิสิตจากส านักทะเบียนอีกครั้ง เพื่อตรวจสอบ
จ านวนและรายชื่อนสิิต หากนสิติมีการเพิ่ม/ถอนรายวิชา 

จ านวนและรายชื่อนสิิตที่
ลงทะเบียนเรียนรายวชิานั้นๆ 
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กรณีที่ 2 สร้างจากประมวลเดิม 
 คลิกปุ่ม สร้างจากประมวลเดิม 
 คลิกเลือก ประมวลรายวิชาเดิม ที่เคยสร้างไว้ในปีการศึกษาที่ผ่านมา  
 จากนั้นคลิกปุ่ม สร้างประมวลรายวิชา/แบบประเมิน ระบบจะสร้างประมวลรายวชิา

ปีการศึกษาที่ก าหนดไว้จากประมวลรายวิชาเดิมที่เคยสร้างไว้ 
 

 
 

 คลิกปุ่ม สร้างจากประมวลเดิม 
 

 คลิกเลือก ประมวลรายวิชาเดิม 
 

 จากนั้นคลิกปุ่ม สร้างประมวล
รายวิชา/แบบประเมิน 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 
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    ตรวจสอบความถูกต้องของ ปีการศึกษา/ภาคการศึกษา และตอนเรียน ก่อนการ
อนุมัติประมวลรายวิชาทุกคร้ัง คลิกปุ่ม แก้ไข หากต้องการแก้ไขข้อมูล 

หมายเหตุ กรุณาก าหนดตอนเรียนให้ตรงกับข้อมูลตอนเรียนของส านักงานการทะเบียน
เพื่อความถูกต้องในการดึงข้อมูลรายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียนเรียน หากก าหนดตอนเรียน 0 ระบบจึงดึงรายชื่อนิสิตที่
ลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นๆ เข้ามาทั้งหมด 

 จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้น 
 หลังจากก าหนดตอนเรียนให้ถูกต้องแล้ว คลิกปุ่ม รายชื่อนิสิต เพื่อดึงข้อมูลรายชื่อ

นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนจากส านักงานการทะเบียน (Reg. Chula) 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตรวจสอบความถูกต้องของ 
ปีการศึกษา/ภาคการศึกษา และตอนเรียน 

คลิกปุ่ม แก้ไข หากต้องการแก้ไขข้อมูล 

 คลิกปุ่ม รายชื่อนิสิต เพื่อดึงข้อมูล
รายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียนเรียน 

 คลิกปุ่ม บันทึก เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จสิ้น 
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    ตรวจสอบความถูกต้องของ ช่วงเวลาการประเมิน/เงื่อนไขการประเมิน ก่อนการ
อนุมัติประมวลรายวิชาทุกคร้ัง (วันสิ้นสุดการประเมินเป็นไปตามก าหนดการช่วงเวลาการประเมินของมหาวิทยาลัย) 
 

 
 
 
    ตรวจสอบความถูกต้องของ รายละเอียดรายวิชา ค าอธิบายรายวิชา และ
วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม  

หมายเหตุ หากต้องการแก้ไขรายละเอียดรายวิชา เนื้อหาวิชา/วัตถุประสงค์ และ
วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม กรุณาติดต่อ ฝ่ายมาตรฐานหลักสูตร ส านักบริหารวิชาการ โทร: 02-2180244 E-mail: 
narissara.p@chula.ac.th 
 

 

 ตรวจสอบความถูกต้องของ ช่วงเวลา
การประเมิน/เงื่อนไขการประเมิน 

 ตรวจสอบความถูกต้องของ
รายละเอียดรายวิชา ค าอธิบายรายวิชา 

และวัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรม 
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 ตรวจสอบ/แก้ไขความถูกต้องของ รายชื่อผู้สอนและตอนเรียนที่สอน  
หมายเหตุ  

- หากก าหนดตอนเรียนผู้สอนไม่ตรงกับตอนเรียนของส านักงานการทะเบียน
ผู้เรียนจะไม่สามารถประเมินผู้สอนได้  

- คลิกปุ่ม ใหม่ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้สอนหากมีผู้สอนในรายวิชามากกว่า 1 ท่าน 
หลังจากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึก หรือคลิกปุ่ม ลบ หากต้องการลบรายชื่อผู้สอน 

 

 

 
 
 
    ตรวจสอบ/แก้ไขความถูกต้องของประมวลรายวิชา แผนการสอนรายสัปดาห์/สื่อ
การสอน/เอกสาร/หนังสือ/การประเมินผล ก่อนท าการ บันทึก และ อนุมัติ ประมวลรายวิชา 
 
 

 
 

 คลิกปุ่ม อนุมัติ เพื่อท าการ
อนุมัติประมวลรายวิชา 

 ตรวจสอบ/แก้ไขความถูกต้องของ 
รายชื่อผู้สอนและตอนเรียนที่สอน 

 
 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 

รหัสประจ ำตัวผูส้อน 
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   ตัวอย่าง ประมวลรายวิชาที่ท าการอนุมัติเสร็จสิ้น (APPROVED - READ ONLY) 
    คลิกปุ่ม ส่ง email ถึงผู้สอน เพื่อแจ้งเตือนให้ผู้สอนท าการประเมินรายวิชา 

 คลิกปุ่ม ส่ง email ถึงนิสิต เพื่อแจ้งเตือนให้นิสิตท าการประเมินรายวิชา (หากนิสิต
ยังไม่ท าการประเมินระบบจะส่ง email แจ้งเตือน ทุกๆ 3 วัน) 

 คลิกปุ่ม รายชื่อนิสิต เพื่อตรวจสอบรายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียนและสถานะการประเมิน
รายวิชาของนิสิตรายบุคคล (YES/NO) 

 คลิกปุ่ม Syllabus เพื่อเรียกดูประมวลรายวิชาที่ท าการอนุมัติแล้ว สามารถเลือกดู
ฉบับภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษในรูปแบบไฟล์ PDF, WORD และ HTML 

 
 

 
 

 
 
 
   หมายเหตุ ประมวลรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติแล้วสามารถ ยกเลิกการอนุมัติ และแก้ไข
ประมวลรายวิชาได้ แต่หากมีนิสิตเร่ิมเข้าท าการประเมินในรายวิชานั้นแล้วจะไม่สามารถ ยกเลิกการอนุมัติ ประมวล
รายวิชาได้ ฉะนั้นกรุณาตรวจสอบรายละเอียดต่างๆ ของประมวลรายวิชาให้ถูกต้องทุกครั้งก่อนท าการ อนุมัติ 
ประมวลรายวิชา 

 ส่ง email ถึงผู้สอน  

 ส่ง email ถึงนิสิต 
 

 รายชื่อนิสิต 

 Syllabus 

 (YES/NO) สถานะการประเมิน
รายวิชาของนิสิตรายบุคคล  

น าเข้ารายชื่อนิสิตจากส านักทะเบียนอีกครั้ง เพื่อตรวจสอบ
จ านวนและรายชื่อนสิิต หากนสิติมีการเพิ่ม/ถอนรายวิชา 

จ านวนและรายชื่อนสิิตที่
ลงทะเบียนเรียนรายวชิานั้นๆ 
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หมายเหตุ หากพบปัญหาการใชง้านระบบ CU CAS กรุณาติดต่อ ส านักบริหารวิชาการ: DAD.OAA@chula.ac.th 
 
 
 
 

ฝ่ายพฒันาวิชาการ ส านักบริหารวิชาการ  
จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย 

12  กรกฎาคม  2561 
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คู่มือการใช้งานการบันทึกเกรดออนไลน์  CU-GRADING  (ส าหรับอาจารย์) 
 
เข้าสู่ระบบผ่านหน้าเว็บไซต์  https://www.reg.chula.ac.th  แล้วเลือก  “บันทึกเกรดออนไลน์” 
 

 
แล้วเลือก  “บันทึกเกรดออนไลน”์  ใส่ Username และ Password เดียวกับ CU-NET ของจุฬาฯ 
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เริ่มต้นทีห่นา้  Course grading  แล้วเลือกรายวิชา  แล้วกด  Print final exam attendance sheet CR56 
หากต้องการปริ้นใบเซนช่ือเข้าสอบ CR56 
 

 
 
ระบบจะดาวน์โหลดออกมาเป็นไฟล์  pdf. ท่านสามารถปริ้นเพื่อให้นิสิตลงช่ือเข้าสอบได้เลย 
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ระบบจะใหร้ะบุ  “มีการจัดสอบ” หรือ “ไม่มีการจัดสอบ”  โดยไปที่  Edit 
 

 
 
หาก  “มีการจัดสอบ”  ให้เลือก  Exam แล้วระบุอาคาร  ห้อง  วันท่ี  เวลาเริ่มและสิ้นสดุการสอบ แล้วกด Save จะมี Tab 
ด้านบนขึ้นให้ยืนยัน  ให้กด  OK 
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หาก  “ไม่มีการจัดสอบ”  ให้เลือก  Other  แล้วระบุว่า  ส่งรายงาน / สัมมนา / อ่ืนๆ (ให้ระบุ) แล้ว กด Save  จะมี Tab 
ด้านบนขึ้นให้ยืนยัน  ให้กด  OK 

 
จะปรากฎหน้าให้ระบุ  รหัสนสิิตทีข่าดสอบ  คลิ๊กเลือกช่ือนิสิต  แล้วกด Absent  ท่านสามารถเลือกช่ือได้มากกว่า  1  คน  
หากครบแล้วให้กด  Confirm 

 
ในกรณีที่ไม่มีนิสติิขาดสอบ  ให้ท่านกด  Confirm ไดเ้ลย 
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กรณี  “มีนิสติขาดสอบ”  ได้ตามรูป 
หากท่านเลือกผดิ  ท่านสามารถกด  Cancel ได้  รายชื่อนั้นก็จะถูกลบไป 
 

 
 
เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วจะไดต้ามรูปถัดไป   
หากท่านต้องแก้ไขได้  สามารถกด  Unconfirm  เพื่อแก้ไขรายชื่อนิสิตขาดสอบได ้
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หากด าเนินการเสร็จ  ในหน้า Absent from exam จะไม่มรีายวิชาที่ท าไปแล้ว  หากต้องการแกไ้ข  นิสิตขาดสอบ  ให้เลือก  
Status  เป็น  Grading  จะขึ้นหน้าให้แก้ไขได้อีกครั้ง 
 

 
 
จะสังเกตว่า  ตอนนีร้ายวิชาจะอยูใ่น  Status เป็น Grading   พร้อมส าหรับการกรอกเกรด  โดยเข้าไปท่ีหน้า  Course 
Grading  แล้วเลือกรายวิชา  แล้วกด  Edit 
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ท่านสามารถกรอกเกรดได้  3  แบบ 

แบบท่ี  1  การดาวน์โหลดจากระบบในรูป Excel  โดย 

1) สามารถโหลดแบบ Excel ตามที่ระบบก าหนด   

2) กรอกเกรดเข้าไปใน Excel 

3) เสร็จแล้วเลือก save as ตาม File ที่ท่านได้กรอกไว้แล้ว 

4) มาที่หน้าระบบแล้วกด  Upload Excel กด open  เกรดทท่ีท่านกรอกก็จะขึ้นในระบบ 
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แบบท่ี  2  การดาวน์โหลดจากระบบในรูป CourseVille  โดย 

1) หากท่านมีไฟล์แบบ  CourseVille  ท่านสามารถเลือกไฟล์นั้นลงระบบได้เลย   

2) มาที่หน้าระบบแล้วกด Upload grad from CourseVille กด  open  เกรดทท่ีท่านกรอกก็จะขึ้นในระบบ 
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แบบท่ี  3  การเลือกเกรดในระบบ 
ท่านสามารถให้เกรดโดยการเลือกเกรดในระบบ  โดยท่านสามารถเลือกไดต้ั้งแต่  A B+ B C C+ D D+ F และ I  ยกเว้น M  
และ  W  โดย 
1)  กด Edit หน้าระบบ 
2) เลือกเกรดที่ต้องการ 
3) กด Save  
4) เกรดที่เลือกก็จะขึ้นระบบ 
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เมื่อท่านกรอกเกรดเสร็จแล้วให้กด  Submit หากต้องการส่งเกรด 

 

หรือหากท่านต้องการปริ้นใบให้เกรด  ท่านสามารถกดที่ Print CR58 ได้ 
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เมื่อท่านกด Submit แล้ว  และคณบดีหรือผู้มีอ านาจลงนามแทนยงัไม่ Approve ท่านสามารถแก้ไขเกรดได้  แต่หากคณบดี
หรือผู้มีอ านาจลงนามแทนได้ Approve  แล้วจะไม่สามารถแก้ไขเกรดได ้
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